PROFILEY

Institut Tir Weiterbildung, Personalentwickliung und Computertraining

Kaufméannisches modulares
Trainingszentrum in der

LernStatt - Hannover

Einstieg jederzeit moéglich!
Auch in Teilzeit!
MalRnahmenummer: 237/585/11

Fachkraft Rechnungswesen (IHK)
Fachkraft Buchfiihrung (IHK)
Fachkraft Office-Management (IHK)
Marketing fur Praktiker (IHK)
Fachkraft Personalwesen (IHK)
Fachkraft im Vertrieb (IHK)

Call Center Kontakter (IHK)

Modulare Weiterbildung mit flexibler und indivi-
dueller Organisation

- Einstieg jederzeit méglich

- Individuelle Auswahl der Modulthemen

- Individuelle Trainingsdauer

- Personliche Gestaltung des Lerntempos

Beratung, Begleitung und Unterstitzung

- personlicher Erfolgsplan (PEP) nach unserem
Beratungsgesprach

- Lernerfolgskontrolle Gber Abschlusstests

- Begleitende Vermittlungsunterstiitzung

- Lernbetreuer als Tutor fir den Lernprozess

- Bewerbungsberater zur Erarbeitung einer maf3-
geschneiderten Strategie fur den beruflichen
Wiedereinstieg

PROFILEY

Inatitut for Wedterbildung, Personalentwicklung und Computertraming

Unsere kaufméannischen Module

. BWL, BGB-Recht, Arbeitsrecht

. Personalwirtschaft, Lohnbuchhaltung
Verkaufstraining, Kundenorientierung
und Vertrieb

Zeit— und Selbstmanagement
Buchflhrung, Inventur, GuV, Bilanz
Kosten— und Leistungsrechnung
Controlling, Finanzierung

SAP, Lexware financial Office 2010
Projekt— und Qualitdtsmanagement
Tastschreiben nach Diktat und Zeit
Kaufmannischer Schriftverkehr
MS-Office (Word,Excel,PowerPoint...)
Wirtschaftsenglisch

Konflik-, Beschwerde und
Stressmanagement

. DATEV Rechnungswesen

. DATEV Lohn und Gehalt

Ein Praktikum von bis zu drei Monaten ist mog-
lich!

Zertifikate/Teilnahmebestatigung

- Zertifikat der PROFIL GmbH

- IHK-Zertifikate bei erfolgreichem Abschluf3
der entsprechenden Fachkraftpriifung

- TUV-Zertifikat bei AbschluB zum Qualitatsman
agementbeauftragten

Fragen Sie uns ruhig!
Tel.: 0511 1316853
Mail: info@profil-hannover.de

PROFILEY

Inatitut 1r Wedterbildung, Personalentwickiung und Computertraining

PROFIL -
Integration durch Bildung!

... denn Karrieren entstehen aus Bewegung!

In unserem Institut finden Sie alles, was Sie fiir Ihre Ent-
wicklung brauchen:

o Kompetente Trainer mit Praxis Know-how
e Unterstutzung zur Eigeninitiative
e Austausch mit anderen Teilnehmern
e Personliche, kontinuierliche Bewerbungsbetreuung
e Unterstutzung bei der Vermittlung
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PROFIL GmbH
Gerhardtstralle 3 Kn

30167 Hannover
Tragernr.: 51500
Tel. 0511 1316853



